
就业信息填报学生详细操作指南 

第一步：登录天津师范大学就业信息网 

网址：http://tjnu.bysjy.com.cn/index，点击学生登录 

 

第二步：输入学号、密码、验证码登录 

 

第三步：点击就业信息，进入就业信息填报页面，再点击填报信息，

开始信息填报。 

其中网上签约毕业生的就业信息填报页面中部分信息将由系统

根据网签时填写的信息自动生成，再补充完善其他就业信息提交即可。 



 

第四步：填写就业信息。 

就业信息填报主要有“就业协议书”“毕业去向”“单位信息”“报

到证信息”“档案信息”“户口信息”六个部分组成，其中“档案信息”

和“户口信息”两个部分毕业生根据网签协议、就业合同以及单位要

求等详细填写，临近毕业时会再次统计信息，以最后统计档案和户口

迁移信息为最终迁移依据。 

“就业协议书”“毕业去向”“单位信息”“报到证信息”四部分

的填写具体要求如下： 

 



 

 

“就业协议书”部分： 



1、协议书编号：此项自动生成，不用修改和填写； 

2、就业协议书、劳动合同或其他工作证明材料：此项需毕业生

根据毕业去向上传对应就业派遣相关材料，后续填报的就业信息要以

上传的就业派遣相关材料照片为依据，上传的照片需内容完整、字迹

清晰，就业派遣相关材料需使用最新版（可在天津师范大学就业信息

网“服务指南”——“常用下载”处下载），并由毕业生和用人单位

认真详细填写，其他机构和个人不得代填。 

（1）就业相关材料 

毕业去向为“签就业协议形式就业”、“签劳动合同形式就业”、

“科研助理”、“国家基层项目”、“地方基层项目”，其中签就业协议

的上传协议正反面照片，签订劳动合同的上传合同首页、个人信息页、

带单位公章页照片； 

毕业去向为“其他录用形式就业”的上传《天津市高校毕业生就

业状况（其他录用形式）登记表》手写签字照片； 

毕业去向为“自主创业”的上传《天津市高校毕业生“自主创业”

登记表》手写签字照片； 

毕业去向为“自由职业”的上传《天津市高校毕业生“自由职业”

登记表》手写签字照片； 

毕业去向为“应征义务兵”的上传《入伍通知书》照片； 

毕业去向为“升学”的上传录取通知书照片； 

毕业去向为“出国、出境”，其中出国、出境留学的上传录用通

知照片（注：有条件录用通知不能作为就业证明材料录入），出国、

出境工作的参照签约或签合同就业类型上传照片； 

毕业去向为“待就业”、“不就业拟升学”、“其他暂不就业”的不

用上传就业材料。 

（2）派遣相关材料 

报到证签发类别为“回生源地报到”的上传《天津高校毕业生回

原籍申请表》； 

报到证签发类别为“去代理/托管地报道”的若就业材料上无代

理/托管单位公章，需要上传代理/托管单位出具的档案接收函。 



非京、沪生源到京、沪地区就业落户，报到证签发类别为“去就

业地报到”的上传进京指标文书或进沪通知书照片。 

“毕业去向”部分： 

3、毕业去向：毕业生根据实际就业情况选择填写，毕业去向包

括以下几种： 

毕业去向 说明 

签就业协议形式就业 

1.与就业单位签订省级就业部门统一制定的就业协议书，且盖有单位

人力资源（人事）部门公章或单位行政公章 

2.具有人事调配权限的单位出具的接收毕业生及其人事关系（档案、

户口、党团组织关系等）的录用接收函 

3.定向、委托培养毕业生回原定向、委托培养单位就业 

4.部队招收士官或文职人员 

5.医学规培生 

6.国际组织任职 

7.出国、出境就业 

签劳动合同形式就业 毕业生与用人单位签订劳动合同或用人单位提供的录用文件 

其他录用形式就业 用人单位不签订就业协议或劳动合同，仅提供聘用证明 

科研助理 高校、科研机构和企业聘用作为研究助理和辅助人员参与研究工作 

应征义务兵 应征义务兵 

国家基层项目 包括特岗教师、大学生村官、三支一扶、西部计划中央基层项目 

地方基层项目 
包括特岗教师、大学生村官、选调生、农技特岗、乡村医生等地方基

层项目 

待就业 有就业愿望但暂未就业，需填写待就业原因 

不就业拟升学 因拟升学暂不就业的 

其他暂不就业 因其他原因暂不就业的，需填写待就业原因 

自主创业 

指创立企业（包括参与创立企业），或是新企业的所有者、管理者。

包括个体经营和合伙经营两种类型，包含以下三种情况：1.创立公司

（含个体工商户）；2.在孵化机构中创业，暂未注册或注册当中；3.

电子商务创业，利用互联网平台从事经营活动，如开设网店等。 

自由职业 

指以个体劳动为主的一类职业，如作家、自由撰稿人、翻译工作者、

中介服务工作者、某些艺术工作者、互联网营销工作者、公众号博主、

电子竞技工作者等。 

升学 包括专科升普通本科、第二学士学位、研究生。 

出国、出境 毕业生出国、出境深造 



不就业拟升学 暂不打算就业，准备升学考试 

其他暂不就业 
1.暂不就业：暂时不想就业等无就业意愿的毕业生 

2.拟出国出境：准备出国出境学习或工作 

待就业 

1.求职中：正在择业，尚未落实工作单位 

2.签约中：已确定就业意向，准备正式签订协议或合同 

3.拟参加公招考试：准备参加公务员、事业单位公开招录考试 

4.拟创业：准备创业，尚未在工商行政管理部门注册登记，拟创立的

实体尚未开始实际运营 

5.拟应征入伍：准备应征入伍，尚未被批准 

4、是否考取非全日制研究生：毕业生根据实际情况选择“是”

或“否”。 

“单位信息”部分： 

5、毕业去向为“待就业”、“不就业拟升学”、“其他暂不就业”的

需要写明未就业原因，原因从下拉菜单选择即可； 

毕业去向为“国家基层项目”、“地方基层项目”的需在“基层项

目”下拉菜单“特岗教师、村官、三支一扶、西部计划、选调生”选

择具体基层项目类型； 

毕业去向为“自由职业”、“自主创业”的需填写具体自由职业内

容和自主创业项目名称； 

毕业去向为“升学”的单位名称从下拉菜单根据省份选择高校； 

毕业去向为“出国、出境”的出国出境名称填写留学或工作单位

名称，用外文官方名字不用翻译成中文填写。 

毕业去向为“签协议形式就业”“签合同形式就业”“其他录用形

式就业”“科研助理”的单位名称按照就业材料公章录入，不要多字

少字错字，如果带有“中国”、“天津”字样等一律写入，不要省略。

（注：录入单位信息时尽量直接输入不要复制粘贴，防止信息中隐藏

空格等字符） 

6、统一社会信用代码/组织机构代码为 9 位或 15 位数字或数字

字母组合，毕业生可根据就业协议单位提供代码或登录全国组织机构

统一社会信用代码公示查询平台（https://www.cods.org.cn/）查询

填写，此项为必填项，除个别机关、事业单位或部队无法查到组织机

构代码可填写“无”，其他不能用空格或“-”等其他代码代替。 



7、“单位信息”部分其他内容根据网签协议、劳动合同等材料或

单位提供信息逐项填写，不要空项。 

“报到证信息”部分： 

8、报到证备注：结业生须填写“结业”，其他毕业生不用填写。 

9、报到证签发类别：包括“去就业地报道”“回生源地报道”、

“去代理/托管地报道”、“未签发报到证” 

报到证签发类别为“去就业地报到”的毕业生，点击“报到证填

写向导”中“去单位”，单位名称及签往单位所在地根据毕业去向的

信息自动生成，不用填写； 

报到证签发类别为“回生源地报到”的毕业生，点击“报到证填

写向导”中“回原籍”，报到证签往单位名称及签往单位所在地由系

统根据毕业生生源地信息自动生成，不用填写； 

报到证签发类别为“去代理/托管地报到” 的毕业生，需要以就

业证明材料上代理/托管单位盖章名称为依据填写代理/托管单位名

称。报到证签往单位所在地在下拉菜单中选择即可； 

报到证签发类别为“未签发报到证”的毕业生，报到证签往单位

名称及签往单位所在地不能填写。 

10、报到证签发类别填写说明。此项涉及到最终出具的报到证抬

头名称，毕业生须结合毕业去向、单位要求、本人意向确定后填写，

大致分类如下： 

其中毕业去向为“签就业协议形式就业、签劳动合同形式就业、

国家基层项目、地方基层项目、应征义务兵”的毕业生原则上选择“去

就业地报到”，外地生源毕业生档案回原籍的可以选择“回生源地报

道”，档案存放在托管地人才中心的可以选择“去代理/托管地报到”，

填报前需与单位再次确认； 

毕业去向为“其他录用形式就业”的毕业生原则上选择“未签发

报到证”，外地生源毕业生档案回原籍的可以选择“回生源地报到”，

档案存放在托管地人才中心的可以选择“去代理/托管地报到”，填

报前需与单位再次确认； 

毕业去向为“升学”的毕业生原则上选择“未签发报到证”，有



特殊需求档案需回原籍的可选择“回生源地报到”； 

毕业去向为“出国、出境”的毕业生，本市生源的原则上选择“未

签发报到证”，外地生源的原则上选择“回生源地报到”，档案委托存

放在留学服务中心的，可以根据存档要求选择“去代理/托管地报到”； 

毕业去向“自由职业、自主创业、待就业、不就业拟升学、其他

暂不就业的”的毕业生原则上选择“未签发报到证”，外地生源毕业

生档案回原籍的可以选择“回生源地报到”，档案存放在托管地人才

中心的可以选择“去代理/托管地报到”。 

第五步：填写完毕就业信息后，检查信息是否有误，检查无误后

点击提交信息，等待学部（院）审核，就业信息填报完毕。 

 


